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Information till stiftsfullmaktiges medlemmar
1. Resor och dvernattningar

Alla stiftsfullmaktiges ledaméter, suppleanter samt de som har nérvaroratt (kyrkomotets
delegater och domkapitlets medlemmar) far ersattning for sina resekostnader och ev.
dvernattning samt dagtraktamente nér de deltar i stiftsfullmaktiges sammantréaden.

Reserdakningen gors i efterhand med ett elektroniskt reserékningsprogram som heter M2.
Kvitton skall skannas in och bilédggas reserakningen (se skild anvisning). Domkapitlet kan
inte langre hantera pappersrakningar. Erséttning for resorna betalas i allménhet enligt
billigaste allmanna kollektivmedel. Om man aker bil och har andra med i bilen, ar det viktigt att
man anger vem som akt med.

Reserakningen skall goras genast efter sammantradet, dock senast efter tva manader.

Nar stiftsfullmaktiges sammantraden kraver att atminstone en del maste dvernatta, brukar
domkapitlet forhandsboka nagot hotell eller motsvarande. Det smidigaste sattet ar att den som
behover dvernattning bokar sin dvernattning sjalv vid det angivna hotellet. Viktigt att meddela
att bokningen galler stiftsfullméktige. Da uppstar inga missforstand och faktureringen skots
korrekt.

Domkapitlets faktureringsadress &r:

Kyrkans servicecentral / Borga domkapitel, ++1000++, PB 378, 00026 Basware.
2. Kallelse och féredragningslista

Kallelse till stiftsfullméaktiges moten utfardas av ordforanden, eller vid forhinder av denna av
vice ordforanden. Kallelse till stiftsfullméktiges forsta sammantrade utfardas av domkapitlets
ordférande.

Domkapitlet sander kallelsen till stiftsfullmaktiges sammantraden i februari och maj senast tva
manader fore sammantradet. Samtidigt informeras férsamlingarna om sammantradet. Kallelse
till eventuella 6vriga sammantraden sands senast en manad fére sammantradet.

Foredragningslistan sands till stiftsfullmaktiges medlemmar senast 5 dagar fére sammantradet.
Handlingarna sandas elektroniskt. Den som énskar kan fa handlingarna per brev. Allt material
finns utskrivet vid sammantréadet, sa det &r inte nddvandigt att skriva ut ndgot hemma.
Foredragningslistan sands aven till kyrkomatesombuden fran Borga stift och till direktorn for
Kyrkans central for det svenska arbetet.

Om en medlem ar forhindrad att narvara skall domkapitlet (sekreteraren) omedelbart
informeras om detta. Domkapitlet sander darefter en kallelse till suppleanten i fraga.

3. Protokollsjusteringen

Protokollsjusteringen gar i praktiken till sa att protokollet skickas elektroniskt till
protokollsjusterarana nar det &r klart. Justerarna meddelar sekreteraren om de upptéacker nagot
fel men ocksa om de anser att allt ar i sin ordning. Efter att alla eventuella rattelser ar
gjorda, skrivs protokollet ut och sénds till ordféranden och justerarna for underteckning.



4. Kontaktuppgifter

Stiftsfullmaktiges medlemmar bér meddela dndringar i kontaktuppgifterna till domkapitlets
notarie. Domkapitlet behover adress, telefonnummer och e-post adress for att posten och
kontakten skall fungera smidigt.

5. Arvode

Stiftsfullméaktiges ledamoter far ett arvode for varje sammantrade. Arvodet betalas ut i juni och
i december. Kopia av skattekortet skall arligen skickas till byrasekreterare Susanne Lonnqvist. |
annat fall innehalls 60 % av arvodet.

6. Arbetsordning

For stiftsfullméktige har utarbetats en arbetsordning. | arbetsordningen finns en hel del
information om hur stiftsfullméktige fungerar och vilka bestammelser som géller.

7. Forklaringar till domkapitlets olika fonder

Domkapitlet forvaltar fyra olika fonder. Kapitalet fran dessa fonder ar samlade i Borga
domkapitels fond som grundades 1.1.2004. Eftersom fondernas namn inte anger for vilket
andamal fonden anvands behdvs en kort redogdrelse for varje fond. Enligt avtal med
kyrkostyrelsen ansvarar kyrkostyrelsen for placeringen av fondens medel. Fonden har egna
stadgar, enligt vilka medlen skall anvandas for verksamheten i Borga stift.

Fiscus &r en fond som grundats for att samla ett tiotal olika kassor som i tiden fanns for olika
verksamhetsomraden i stiftet till en enda fond. Fiscus &r latin och betyder korg. De medel som
idag anvands for den allmanna verksamheten &r samlade i denna fond.

Synodalfonden foérvaltas av domkapitlet medan synodalmdtet beslutar om de principer som
géaller for fonden. Fonden forkovras framst genom att alla praster och lektorer i aktiv tjanst i
hemlandet betalar en arlig avgift.

Fondens dndamal &r bl.a. att understoda sadana praster och lektorer som rakat i akuta
ekonomiska svarigheter pa grund av t.ex. sjukdom. Fonden har egna stadgar. Synodalfonden
avslutades av senaste synodalmote men det finns pengar kvar som det &nnu gar att ansoka om
for andamal som namns i stadgarna.

Segerstrales gard ar en fond som anvands enbart for att skdta penningtransaktionerna for
Segerstrales gard, i vilken domkapitlet &ger en lagenhet.

Fonden for barn och ungdom grundades ar 2005 av pengar fran Stiftsradet som da upphorde
och blev en del av kyrkostyrelsen. De fonderade pengarna, som da uppgick till 20 000 € (senare
utokades kapitalet med 10 000 €), skall anvéndas for att utveckla barn-, ungdoms- och
konfirmandarbetet i Borga stift. Fonden har egna stadgar.



8. Domkapitlets budget och bokslut

ar en post i Kyrkostyrelsens bokslut. Domkapitlet tilldelas en klumpsumma, som bestar av tva
delar for verksamhet och l6ner (1023400420) samt for underhall och skotsel av fastigheterna
(1023400430).

Kyrkostyrelsen gér upp ramarna for domkapitlets budget i mars — april och meddelar
domkapitlet hur stort anslaget blir. Stiftsfullmaktige godkanner budget och verksamhetsplan for
foljande ar, i maj. Kyrkomotet faststaller Kyrkostyrelsens budget i november.

Ett 6verskott i domkapitlets bokslut fran ett ar kan anvéandas under féljande ar. Ett underskott,
som inte har tackning fran ett tidigare ar, skall tackas med stiftets fondmedel (om underskottet
ar stort, dvs. 15— 20 000 €).

Domkapitelshuset &gs av kyrkostyrelsen och biskopsgarden &gs av Borga stad. Biskopsgarden
totalrenoverades for ett antal ar sedan, och renoveringskostnaderna &r inkluderade i hyran. Efter
2019, nér renoveringskostnaderna dr betalda, blir hyran "normal” igen. Kostnaderna for hyran
av biskopsgarden bokfors sa att den inte paverkar resultatet i bokslutet.

9. Stiftets personalutbildning

Eftersom Borga stift inte kan utnyttja den personalutbildning som ordnas av Kirkon
Koulutuskeskus maste stiftet ansvara for den svenska utbildningen. For detta andamal far
Borga stift ett extra anslag pa 120 000 €/4r. Stiftssekreteraren for utbildning Madeleine
Wendelin skoter planeringen och genomférandet av personalutbildningen, som huvudsakligen
sker pa Larkkulla.



