Anvisningar for kontraktsprosten

1. Kontraktsprosteambetet

Kontraktsprosten bitrader biskopen och domkapitlet vid férvaltningen av prosteriet. | denna
egenskap kan han ge direktiv om forvaltningen i prosteriet, i enlighet med stadganden i
kyrkoratten.

I Kyrkolagen och kyrkoordningen stadgas om kontraktsprosten, hur kontraktsprost
forordnas (KL 19 kap 11 8) och vilka kontraktsprostens huvudsakliga uppgifter ar (KO 19
kap 8-11 8). Kontraktsprosten, som utses av domkapitlet, férordnas for fyra ar i taget.

2. Kontraktsprostens — biskopens och domkapitlets utstrackta han i prosteriet

Sett ur biskopens och domkapitlets perspektiv &r kontraktsprostarna ytterst viktiga kontakt-
personer och samarbetsparter i prosterierna. Utan en fungerande tvavagskommunikation
med kontraktsprostarna forblir biskopen och domkapitlet okunniga om vad som &r aktuellt
i forsamlingarna.

Saval i kyrkan som i samhéllet i stort har de hierarkiska strukturerna ersatts med
natverkstankande, styrning och kontroll har ersatts av samtal och radgivning. Maéjligheten
att fora fram sitt budskap snabbt och smartfritt med telefon och e-post har ytterligare sénkt
trosklarna for direktkontakt till biskop och domkapitel fran enskilda forsamlingsanstéllda
och férsamlingsmedlemmar.

| Borga stift och den finlandssvenska kulturen tenderar de hierarkiska strukturerna vara
speciellt nedtonade. Det hér &r en styrka, eftersom det mojliggor en kritisk och kreativ
diskussion utan onddig respekt for makthavare och beslutsfattare. Men problemet ar att
biskopens och domkapitlets mojligheter att hinna och kunna reagera pa problem och
oklarheter som uppkommer i forsamlingarna ar begransade, bade av tidsmassiga,
geografiska och rent forvaltningsmassiga skal.

Darfor ar det nodvandigt for en véalfungerande skotsel av stiftet att kontraktsprostens roll
som stod for de 6vriga kyrkoherdarna i prosteriet &r tillrackligt stark. Det kan handla om
att kunna radgodra i arenden relaterade till forvaltning, ekonomi, personférvaltning och
forsamlings-verksamhet, att delta i biskopsvisitationerna, men ocksa att finnas tillganglig
som biskopens och domkapitlets utstrackta hand i akuta konfliktsituationer. Det har
forutsatter naturligtvis ocksa att kontraktsprosten far tillrackligt stod fran biskopen och
domkapitlet.

De regelbundna kontakterna mellan biskopen och kontraktsprostarna sker genom
utvecklingssamtal vartannat ar samt de arliga kontraktsprostesamlingarna, dar &ven
domkapitlets ledningsgrupp deltar. Kontraktsprostarna for i sin tur utvecklingssamtal med
kyrkoherdarna, antingen varje ar eller vartannat.



3. Kontraktsprostens uppgifter
Till kontraktsprostens uppgifter hor, férutom att bitrada biskop och domkapitel, att:

1. framja fullgorandet av kyrkans uppgift;

2. Overvaka att denna uppgift skots troget i forsamlingarna samt i enlighet med kyrkans
bekannelse, kyrkolagen, kyrkoordningen och valordningen for kyrkan samt de
foreskrifter och anvisningar som baserar sig pa dem;

3. tillsatta samarbetsorgan inom prosteriet och dven i Ovrigt framja samarbetet mellan
forsamlingarna samt leda verksamheten i prosteriet; samt’

4. handha de 6vriga uppgifter som har foreskrivits kontraktsprosten eller som biskopen
eller domkapitlet har tilldelat kontraktsprosten.

Kontraktsprosten skall fora en forteckning éver de beslut som han har fattat och éver 6vriga
atgarder i tjansten.

Till kontraktsprosten uppgifter hor ocksa att pa forordnande av biskopen eller domkapitlet
handha forittningar och forratta visitationer i prosteriets forsamlingar. Over dessa
disitationer skall foras protokoll, som skall tillstallas domkapitlet och férsamlingen.

Kontraktsprosten skall vid behov Kkalla prasterna och lektorerna i prosteriet till
kontraktsmote, vid vilket han &r ordférande Vid métet behandlas fragor som hanfor sig till
teologin samt drendet rorande forsamlingarnas verksamhet.

Kontraktsprosten handhar ocksa val av prastassessor och val av kontraktsprost, varom
stadgas i kyrkans valordning.

Kontraktsprostens beslut skall arkiveras pa vederborligt sétt. Arkivet skall tillstallas
domkapitlet da forordnandet till kontraktsprosteambetet upphor.

3.1. Anordnande av préasternas val i prosteriet

Val av prastassessor

Domkapitlet besluter om ordnande av prastassessorsval, efter att ha hort kontraktsprosten
om lamplig tidpunkt for valet. Processen forloper pa foljande satt:

Bestdmmande av tidpunkt for valet samt rostlangd

- nar prastassessor skall valjas besluter domkapitlets kollegium, pa den lagfarne
assessorns foredragning, om valdag och forordnar kontraktsprosten att forratta
valet.

- lagfarne assessorn sander en instruktion om valet at kontraktsprosten

- informationen om valet ges av kontraktsprosten at samtliga i valet rostberattigade

- notarien uppgor en vallangd baserad pa i matrikelprogrammet befintliga uppgifter
(KVO 4:98)

- notarien sander rostlangden at kontraktsprosten

- kontraktsprosten meddelar domkapitlet om i sin kdnnedom varande forandringar i
vallangden, vilka infors i behdrig vallangd och respektive register



- Notarien meddelar kontraktsprosten om gjorda &ndringar i vallangden innan valet

Valbarhet

- valbar i valet ar prést som ar anstalls i férsamling eller samfallighet och som har
avlagt hogre pastoralexamen. (KO 19 kap 2 8§).

- préstassessor vid domkapitlet véljs for tre ar i sander (KO 19 kap 2 8).

- en prastassessor kan valjas hogst tva perioder a rad (KO 19 kap 3 §).

Rdstberéattigad

- rostberéttigade i valet av domkapitlets prastassessor &r stiftets lektorer och
samtliga praster (KL 23 kap. 17 §)

- domkapitlet sander en rostlangd till kontraktsprostarna for forrattande av valet

- i oklara fall skall domkapitlet kontaktas

Forrattande av val

- kontraktsprosten, som forrattar valet, kallar samtliga praster och lektorer till
valtillfallet.

- kallelse skall sandas inom av domkapitlet angiven tid

- i kallelsen skall framhallas mojligheten att rosta per brev

- for rostning per brev sander kontraktsprosten en valsedel och ett konvolut at den
rostberattigade, tillsammans med kallelsen till rostningstillfallet

- den rostberattigade har ratt att sénda sin hopvikta rostsedel innan valet at
kontraktsprosten i ett slutet konvolut, pa vilket den rostberattigade antecknar sitt
namn och att konvolutet innehaller rostsedel for valet av assessor

- det finns inte bestdammelser om rostsedelns utformning, men domkapitlet
rekommenderar att vita rostsedalr av storlek A5 anvénds i valet

- parostsedeln antecknas endast namnet pa den person som den rostberattigade
rostar pa

- valsedel skall stamplas (VOK 4 kap 42 §, 94 § och 98 §)

- vid valférréattningen fors protokoll (VOK 4 kap. 958)

- de avgivna rosterna jamte det undertecknade och justerade protokollet sénds till
domkapitlet utan dréjsmal i ett slutet konvolut (rostsedlarna i sarskilt slutet
konvolut)

- kontraktsprosten skall dessutom, omedelbart efter att valresultatet har konstaterats
efter réstningen, per telefon och per e-post meddela valresultatet till domkapitlets
notarie (tel. 040-1425211)

3.2. Bereda indirekt kyrkoherdeval i forsamling

Vid indirekta kyrkoherdeval skall kontraktsprosten, pa domkapitlets férordnande, bereda
arendet for forsamlingens beslutande organ, i enlighet med de direktiv som ges vid
forordnandet.



3.3. Verksamhet i prosteriet

Till en av kontraktsprostens uppgifter hor att beframja samarbetet mellan férsamlingarna
och leda verksamheten pa prosteriplanet. For detta andamal kan kontraktsprosten tillsatta
samarbetsorgan av nagot slag, t.ex. en prosteriférening. Forutsattningarna for, behovet av
och intresset for att bedriva verksamhet i prosterierna varierar ratt mycket. 1 en del av vara
prosterier forsvarar geografin ett framgangsrikt samarbete mellan férsamlingarna. | andra
prosterier kan det finnas kyrkliga samfalligheter vars verksamhet goér en prosteri-
verksamhet mer eller mindre &verflodig, medan det i flera prosterier finns goda
forutsattningar for, intresse och behov av en gemensam verksamhet.

Det finns ingen lagstiftningen eller forordning som beskriver hur omfattande denna
verksamhet skall vara eller hur den skall gestaltas. Har foljer darfor nagra exempel pa
versamhet som finns i vara prosterier:

- samling for fortroendevalda och kyrkoherdar

- samling/inspirationsdag for forsamlingsanstallda (sektorsvis)

- gemensamma satsningar inom olika verksamhetsomraden (barn, ungdom,

mission, diakoni, musik)

- prosteridagar med olika teman

- sorgegrupper

- dktenskapsskola

- organisera andaktsturer/besok pa sjukhus/andra institutioner

- samling for kyrkoherdarna

- samling for alla prosteriets praster, dar nagot aktuellt diskuteras

- samling for pensionerade praster

- rundbrev till prosteriets praster

- var/hostfarder for forsamlingarnas medlemmar

Oberoende av hur verksamheten i prosteriet ser ut, torde nagon form av regelbunden
kontakt med forsamlingarnas praster vara nodvandig. Detta ar viktigt med tanke pa att
kontraktsprosten bor vara uppdaterad om vad som ar aktuellt i prosteriet, och var eventuella
stodinsatser behovs.

3.4. Administration av kyrkoherdarnas fridagplaner och semestrar

Vid faststéllande av kyrkoherdarnas semestrar och évriga fridagar har kontraktsprosten en
viktig roll. Kontraktsprosten skall samla in kyrkoherdarnas semester- och fridagsplaner tre
ganger per ar, namligen 1.1, 1.4 och 1.10. Dessa skall sedan sandas vidare till domkapitlet
senast den femtonde i respektive manad. Kontraktsprostens uppgift ar att kontrollera att
uppgifterna ar rétt inférda och att en vikarie for kyrkoherden ar angiven under dennes
lediga tid. Kontraktsprosten skriver datum nér planen &r granskad. Vid behov bor
kontraktsprosten paminna kyrkoherderna att géra upp semster- och fridagsplanen i tid. For
att planerna skall bli ratt ifyllda, ar det viktigt att lasa ifyliningsanvisningarna som finns i
planerna.

Hanterinigen av semester- och fridagsplanerna sker helt elektroniskt. Planerna finns pa
domkapitlets webbsida, och skickas alltid mellan olika parter som bilaga till e-posten.



Kontraktsprosten skall alltid spara planerna i sin dator innan de sands vidare till
domkapitlet for faststallelse. Planerna séands alla pa en gang till domkapitlet och returneras,
efter faststallelse, alla pa en gang till kontraktsprosten. Kontraktsprosten sander sedan de
faststéllda planerna till respektive forsamling.

5. Arvode, ersattningar m.m.

Néar domkapitlet utser kontraktsprost for ett prosteri, sédnds ett meddelande till
kyrkostyrelsen och till Kipa. For sitt uppdrag som kontraktsprost betalar kyrkostyrelsen ett
manatligt arvode (som for nirvarnade ar 303,44 €). For att utbetalningen skall fungera
smidigt ar det viktigt att kontraktsprosten sénder kopia av sitt skattekort samt
kontouppgifter till domkapitlet. Kontraktsprosten har inte ratt att ta/fa sarskilt arvode for
sina uppdrag, men naturligtvis erséttning for sina resor. Om prosteriet har en egen kassa,
som forsamlingarna bidrar till, far kontraktsprosten sina utgifter tackta fran prosteriets
kassa. | 6vrigt star uppdragsgivaren for ersattningarna.



